Guatemala, 31 de mayo del 2019
Informe No. 001-2019

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Profesionales Numero 4149-2019, aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Ndmero 385-2019, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y

para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Niimero 00103 Serie B.

Actividades realizadas

a)

b}

Asesorar en la elaboracién de solicitudes o peadidos de bienes, coniratacion de
servicios y suministros, verificando gue los mismos estén debidamente autorizados.
Asesorar en [a elaboracion del Plan Anual de Compras, control de ejecucion y analisis
mensLal.

Asesorar en la realizacién de las actividades de los eventos de cotizacién y licitacién
publica segln la L.ey de Compras y Contrataciones del Estado. '

Asesorar en la alaboracién de proyectos de bases de cotizacién v licitacion de la
Orguesta Sinfanica Nacional.

Asesorar en el registro actualizado de las empresas proveedoras de servicios,
suministros y bienes.

Asesorar en el analisis y recopilacion de informacién para unificar el listado de
insumos necesarios para uso del centro de costo Orquesta Sinfénica Nacional, el cual
tendra repercusion en la buena planificacién y elaboracién del Anteproyecto de
Presupuesta 2020. '

Asesorar en todas las actividades requeridas por el Consejo Directivo de la Orquesta
Sinfénica Nacional.



Resultados Obtenidos ¢

a)

b)

d)

Se asesoro en la elaboracion del reporte solicitado por la Delegacion de Planificacion
en relacion a la solicitud por la demanda de insumos para el proceso de formulacién

del plan de presupuesto 2020-2024.

Se asesoro en la compra de diversos insumos de oficina para el desarrollo de las

actividades programadas por la Orquesta Sinfénica Nacional durante el mes de mayo
2019,

Se asesorc en el proceso de cotizacion y compra de boletos aéreos de los siguientes
directores y solistas extranjeros invitados por la Orquesta Sinfanica Nacional:

o  Michel Ffancois Lethiec, Francia — Guatemala
s José Roman Revueltas Retes, México — Guatemala
e Janet Paulus Uchinda, México - Guatemala

Se asesord en el compra del servicio de hospedaje y alimentacion para los maestros
Simons Marijn Anton Gabriel y Quandt Christian Ludwing, quienes fueron invitados por
la Orquesta Sinfénica Nacional para participar en el Il concierto de Temporada Oficial
2019. '

Se asesord en la cotizacién y compra de insumos necesarios para los conciertos
programados en la temporada escolar 2019 de la Orquesta Sinfénica Nacional
realizados durante el mes de mayo de 2019, siendo los siguientes:

e Programas de mano

o Fletes
e Sonido y montajes
= Viseras

Juan Gabriel Yela Lopez
Vo.Bo. Presidente Consejo Directivo
Orquesta Sinfénica Nacional




